Приложение

к Приказу Финансового управления

Администрации Таймырского Долгано-

Ненецкого муниципального района

от 28 декабря 2015 г. №128 - П

ПОРЯДОК
составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета и бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств
Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в целях организации исполнения бюджета Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района (далее – районный бюджет) по расходам и источникам финансирования дефицита районного бюджета и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета (далее - сводная роспись) и бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств (далее - главные распорядители) и распорядителей бюджетных средств (далее - распорядители). 
1.Общие положения, состав сводной росписи 

1.1. Сводная роспись составляется на три года - очередной финансовый год и плановый период и ведется Финансовым управлением Администрации Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района (далее - Финансовое управление).
1.2. Сводная роспись включает в себя следующие показатели:

- бюджетные ассигнования по расходам районного бюджета на очередной  финансовый год и плановый период в разрезе кодов главных распорядителей кодов разделов, подразделов, целевых статей, групп, подгрупп видов расходов (далее - ведомственная структура расходов);
- бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период в разрезе главных администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета (далее - главные администраторы источников), кодов групп, подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицитов бюджетов (далее – коды классификации источников финансирования дефицитов бюджетов);
Единица измерения показателей сводной росписи - рубль.
1.3. Сроки, предусмотренные настоящим Порядком, устанавливаются в рабочих днях.
1.4. В целях организации аналитического учета, а также обеспечения условий для формирования бюджетной и иной отчетности, Финансовое управление вправе запрашивать дополнительную, к предусмотренной настоящим Порядком, информацию по формам, установленным письмами Финансового управления (далее - иные документы).
1.5. Составление, ведение и доведение показателей сводной росписи по расходам районного бюджета и доведение лимитов бюджетных обязательств  до главных распорядителей,  осуществляется с применением автоматизированной системы "Бюджет" (далее - АС "Бюджет").
2. Составление сводной росписи 
2.1. Сводная роспись составляется на основании решения о районном бюджете. Утвержденные показатели сводной росписи должны соответствовать решению о районном бюджете.

2.2. Сводная роспись формируется:

- в части бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета Отделом финансового планирования и бюджетного анализа Финансового управления (далее - Отдел финансового планирования и бюджетного анализа);

- в части бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета Отделом муниципальных доходов и управления внутренним долгом Финансового управления (далее - Отдел муниципальных доходов и управления внутренним долгом).
2.2. Отдел финансового планирования и бюджетного анализа обеспечивает подготовку сводной росписи и предоставление её на утверждение начальнику Финансового управления.

2.3. Сводная роспись утверждается начальником Финансового управления до начала очередного финансового года по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
3. Лимиты бюджетных обязательств

3.1. Лимиты бюджетных обязательств утверждаются для главных распорядителей на очередной финансовый год и плановый период в разрезе ведомственной структуры расходов районного бюджета.
3.2. Лимиты бюджетных обязательств не могут превышать объемы бюджетных ассигнований, предусмотренные по соответствующим главным распорядителям решением о районном бюджете.

3.3. Лимиты бюджетных обязательств утверждаются начальником Финансового управления и не должны содержать расходы, не включенные в сводную роспись.

4. Доведение показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей, главных администраторов источников

4.1. После утверждения сводной росписи, до начала очередного финансового года, на который составляется сводная роспись, Финансовое управление доводит до главных распорядителей и главных администраторов источников:
- показатели сводной росписи по расходам на очередной финансовый год и плановый период в форме справок - уведомлений о бюджетных ассигнованиях по расходам районного бюджета согласно приложениям 2 и 3 к настоящему Порядку;
- показатели сводной росписи по источникам финансирования дефицита районного бюджета на очередной финансовый год  и плановый период в форме справок - уведомлений о бюджетных ассигнованиях по источникам финансирования дефицита районного бюджета согласно приложениям 4 и 5 к настоящему Порядку;

- лимиты бюджетных обязательств на очередной финансовый год и плановый период в форме справок - уведомлений о лимитах бюджетных обязательств по форме согласно приложениям 6 и 7 к настоящему Порядку. 
5. Внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств

5.1. При исполнении районного бюджета показатели утвержденной сводной росписи могут быть изменены в соответствии с решениями начальника Финансового управления без внесения изменений в решение о районном бюджете по основаниям, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации:
- по инициативе Финансового управления;

- на основании предложений главных распорядителей, главных администраторов источников.
5.2. Уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и на обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных ассигнований, без внесения изменений в решение о бюджете не допускается.

5.3. Завершение операций по внесению изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляется Финансовым управлением не позднее сроков, установленных для предоставления главными распорядителями заявок на доведение объемов финансирования расходов, в рамках Порядка завершения операций по исполнению бюджета Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района в соответствующем году и обеспечения получателей средств районного бюджета при завершении текущего финансового года наличными деньгами.
6. Порядок внесения изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств по инициативе Финансового управления
6.1. Внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств по инициативе Финансового управления осуществляется в следующем порядке:

1) в случае установления необходимости внесения изменений в бюджетные ассигнования по расходам районного бюджета и лимиты бюджетных обязательств Отдел финансового планирования и бюджетного анализа направляет главным распорядителям предложения об изменении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и (или) плановый период (далее – соответствующий финансовый год) в письменном виде с обоснованием причин вносимых изменений;
2) после получения предложений главные распорядители, в трехдневный срок с момента получения предложений;

- осуществляют подготовку и направление в Финансовое управление справок об изменении бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета  и лимитов бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год по формам согласно приложению  8 и (или) приложению 9 к настоящему Порядку, а также иные документы, запрошенные Финансовым управлением;
- ввод справок об изменении бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета и лимитов бюджетных обязательств в АС "Бюджет" посредством использования удаленных рабочих мест АС "Бюджет" (далее - УРМ);
3) после получения справок об изменении бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета и лимитов бюджетных обязательств от главных распорядителей, а также иных документов Отдел финансового планирования и бюджетного анализа, не позднее следующего рабочего дня, оформляет справки-уведомления об изменении бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета и лимитов бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год по форме согласно приложениям 10, 11 и (или) приложениям 12, 13 к настоящему Порядку в трех экземплярах и передает их на утверждение начальнику Финансового управления, либо по его поручению заместителю начальника Финансового управления – начальнику Отдела финансового планирования и бюджетного анализа (далее – заместитель начальника Финансового управления);

4) после утверждения справок-уведомлений начальником Финансового управления или по его поручению заместителем начальника Финансового управления Отдел финансового планирования и бюджетного анализа не позднее следующего рабочего дня присваивает справкам-уведомлениям  учетные номера и дату принятия справок к учету, утверждает соответствующие записи в АС "Бюджет";

5) после регистрации справок-уведомлений в журнале регистрации входящей и исходящей документации по внесению изменений в сводную бюджетную роспись Отдел финансового планирования и бюджетного анализа по одному экземпляру справок-уведомлений об изменении бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета и лимитов бюджетных обязательств в двухдневный срок с момента принятия справок к учету направляет главному распорядителю и передает в Отдел учета исполнения бюджета, один подшивает в дело в Отдел финансового планирования и бюджетного анализа c приложением документов, являющихся основанием для внесения изменений в показатели сводной росписи по расходам и лимиты бюджетных обязательств. 

6.2. При внесении изменений в бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств на суммы средств, выделяемых главным распорядителям и (или) бюджетам городских и сельских поселений муниципального района за счет средств Резервного фонда Администрации Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района, к предложениям об изменении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств прилагается копия решения о выделении указанных средств, принятого в установленном порядке.

7. Порядок внесения изменений в сводную роспись на основании предложений главных распорядителей, главных администраторов источников
7.1. Предложения главных распорядителей об изменении показателей сводной росписи по расходам и лимитов бюджетных обязательств принимаются Финансовым управлением не более двух раз в месяц. 

В случаях необходимости внесения изменений в сводную роспись в части объемов средств, формирующихся за счет межбюджетных трансфертов из бюджетов других уровней, имеющих целевое назначение, а также безвозмездных перечислений от негосударственных организаций и физических лиц, имеющих целевой характер, главные распорядители, выполняющие функции главных администраторов доходов по данным средствам, в течение двух рабочих дней со дня возникновения основания  одновременно с материалами, перечисленными в подпункте 1 пункта 7.2., направляют в Финансовое управление информацию об изменении объемов поступлений доходов в районный бюджет для использования её при уточнении сводной росписи в части источников финансирования дефицита районного бюджета.

В период подготовки проекта решения о внесении изменений в районный бюджет, предложения главных распорядителей о внесении изменений в сводную роспись в части перераспределения бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета между разделами, подразделами, целевыми статьями и видами расходов классификации расходов бюджетов, в целях соблюдения требования об обеспечении соответствия показателей утвержденной сводной росписи решению о районном бюджете, могут быть отклонены до момента  вступления в законную силу соответствующего  решения Таймырского Долгано-Ненецкого районного Совета депутатов о внесении изменений в решение о районном бюджете и утверждения уточненной сводной росписи.
 7.2. Внесение предложений об изменении показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств главными распорядителями, главными администраторами источников осуществляется в следующем порядке: 

1) главные распорядители вводят справки об изменении бюджетных ассигнований по расходам в АС "Бюджет" посредством УРМ и направляют в  Финансовое управление в письменной форме обращения о внесении изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств с приложением следующих документов:

- расчетов и обоснований сумм сложившейся или предполагаемой экономии бюджетных средств в разрезе кодов классификации расходов бюджетов и кодов классификации операций публично-правовых образований (далее - коды КОСГУ);
- расчетов и обоснований сумм предполагаемых направлений использования бюджетных средств в разрезе кодов классификации расходов бюджетов и кодов КОСГУ;
- справок об изменении бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета и лимитов бюджетных обязательств по формам согласно приложениям 8 и 9 к настоящему Порядку;
- иные документы, запрошенные Финансовым управлением;
2) главные администраторы источников направляют в Финансовое управление в письменной форме обращения о внесении изменений в  сводную роспись с приложением следующих документов:

- справок об изменении бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета на бумажном и электронном носителях (в согласованных форматах файлов) по форме согласно приложениям 14 и (или) 15 к настоящему Порядку в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;
- письменного обоснования предлагаемых изменений;

- иных документов, запрошенных Финансовым управлением..
3) вышеуказанные документы должны быть представлены за подписью руководителя учреждения и руководителя планово-финансовой службы (главного бухгалтера).

7.3. При получении предложений об изменении бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета и лимитов бюджетных обязательств от главных распорядителей: 
1) Отдел финансового планирования и бюджетного анализа в пятидневный срок с момента поступления в Финансовое управление соответствующих документов осуществляет:
- их проверку на предмет соответствия требованиям, установленным настоящим Порядком и Бюджетным кодексом РФ, достаточности бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по уменьшаемым расходам и обоснованности предлагаемых изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств;
- подготовку заключения с изложением предложений по внесению изменений в показатели сводной росписи по расходам и лимиты бюджетных обязательств по форме согласно приложению 16 к настоящему Порядку (далее – заключение) и его передачу с приложением документов, представленных главными распорядителями, на согласование начальнику Финансового управления;

2) начальник Финансового управления ставит разрешительную надпись и передает документы в Отдел финансового планирования и бюджетного анализа; 

3) Отдел финансового планирования и бюджетного анализ не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заключения, согласованного начальником Финансового управления, оформляет справки-уведомления об изменении бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета и лимитов бюджетных обязательств по формам согласно приложениям 10, 11 и (или) 12, 13 к настоящему Порядку в трех экземплярах и передает их на утверждение начальнику Финансового управления;

4) начальник Финансового управления либо по его поручению заместитель начальника Финансового управления утверждает справки-уведомления и передает документы в Отдел финансового планирования и бюджетного анализа;

5) Отдел финансового планирования и бюджетного анализа: 
- не позднее  рабочего дня, следующего за днем утверждения справок-уведомлений, присваивает справкам-уведомлениям учетные номера и дату принятия справок к учету, утверждает соответствующие записи в АС "Бюджет";
- в двухдневный срок, со дня принятия справок-уведомлений к учету, после регистрации справок-уведомлений в журнале регистрации входящей и исходящей документации по внесению изменений в сводную бюджетную роспись, по одному экземпляру справок-уведомлений об изменении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств направляет главному распорядителю и передает в Отдел учета исполнения бюджета, один подшивает в дело в Отдел финансового планирования и бюджетного анализа c приложением документов, являющихся основанием для внесения изменений в бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств главных распорядителей. 

7.4. Отдел финансового планирования и бюджетного анализа осуществляет возврат представленных главным распорядителем документов с сопроводительным письмом с указанием причины возврата в случаях, если:
- представленные главным распорядителем документы не соответствуют установленным данным Порядком требованиям - в сроки, установленные подпунктом 1 пункта 7.3. настоящего Порядка;

- в отношении представленных главным распорядителем документов начальником Финансового управления не принято решение о внесении изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств - не позднее следующего рабочего дня с момента поступления соответствующей резолюции начальника Финансового управления.        
7.5. При получении предложений об изменении бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета от главных администраторов источников:

1) Отдел муниципальных доходов и управления внутренним долгом в пятидневный срок осуществляет:

- проверку представленных документов на предмет их соответствия требованиям, установленным настоящим Порядком и Бюджетным кодексом РФ;

- подготовку заключения с изложением предложений по внесению изменений в сводную роспись по форме согласно приложению 17 к настоящему Порядку и его передачу с приложением документов, представленных главными администраторами источников, на согласование начальнику Финансового управления;

2) начальник Финансового управления либо по его поручению заместитель начальника Финансового управления ставит разрешительную надпись и передает документы в Отдел муниципальных доходов и управления внутренним долгом; 
3) Отдел муниципальных доходов и управления внутренним долгом  не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заключения, согласованного начальником Финансового управления, осуществляет оформление справок-уведомлений об изменении бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета согласно приложениям 18 и (или) 19 к настоящему Порядку и передает их с приложением предложений главных администраторов источников на утверждение начальнику Финансового управления;

4) начальник Финансового управления утверждает справки-уведомления и передает документы в Отдел муниципальных доходов и управления внутренним долгом;

5) Отдел муниципальных доходов и управления внутренним долгом:

- не позднее  рабочего дня, следующего за днем утверждения справок-уведомлений начальником Финансового управления присваивает справкам - уведомлениям  учетные номера и дату принятия справок к учету;

 - в двухдневный срок, с момента принятия справок-уведомлений к учету, после регистрации справок-уведомлений в журнале регистрации входящей и исходящей документации по внесению изменений в сводную бюджетную роспись,   по одному экземпляру справок - уведомлений об изменении бюджетных ассигнований  по источникам финансирования дефицита районного бюджета направляет главному администратору источников и передает в Отдел учета исполнения бюджета, один подшивается в дело в Отделе муниципальных доходов и управления внутренним долгом c приложением документов, поступивших и оформленных в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком.

7.6. Отдел муниципальных доходов и управления внутренним долгом осуществляет возврат представленных главными администраторами источников документов с сопроводительным письмом с указанием причины возврата в случаях, если:

- представленные главными администраторами источников документы не соответствуют установленным данным Порядком требованиям - в сроки, установленные подпунктом 1 пункта 7.5. настоящего Порядка;

- в отношении представленных главными администраторами источников документов начальником Финансового управления не принято решение о внесении изменений в сводную роспись - не позднее следующего рабочего дня с момента поступления соответствующей резолюции начальника Финансового управления.        

8. Внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств при внесении изменений в решение о районном бюджете
8.1. При внесении изменений в решение о районном бюджете, влекущих изменение показателей сводной росписи, операции по внесению изменений в сводную роспись оформляются справками-уведомлениями об изменении бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета , об изменении лимитов бюджетных обязательств на соответсвующий финансовый год по формам приложений 10, 11, 12, 13, об изменении бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета по формам приложений 18, 19 к настоящему Порядку. В целях консолидации изменений показателей сводной росписи Финансовым управлением может составляться уточненная сводная роспись по форме приложения 20 к настоящему Порядку. 
Уточненная сводная роспись формируется в составе показателей, предусмотренных пунктом 1.2. настоящего Порядка,. 

8.2. В случае составления, уточненная сводная роспись утверждается начальником Финансового управления в течение пяти дней с момента вступления в законную силу решения Таймырского Долгано-Ненецкого районного Совета депутатов о внесении изменений в решение о районном бюджете.
8.3. Показатели уточненной сводной росписи должны соответствовать решению о районном бюджете с учетом утвержденных Таймырским Долгано-Ненецким районным Советом депутатов и вступивших в законную силу изменений в решение о районном бюджете.

8.4. Финансовое управление в течение десяти дней со дня вступления в законную силу решения Таймырского Долгано-Ненецкого районного Совета депутатов о внесении изменений в решение о районном бюджете доводит до главных распорядителей и главных администраторов источников:

- изменения сводной росписи в части бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета на текущий финансовый год и плановый период в форме справок-уведомлений согласно приложениям 10 и (или) 12 к настоящему Порядку;

- изменения лимитов бюджетных обязательств в форме справок-уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств по форме согласно приложениям 11 и (или) 13 к настоящему Порядку;

- изменения сводной росписи в части бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета в форме справок-уведомлений согласно приложениям 18 и (или) 19 к настоящему Порядку.
9. Состав бюджетной росписи, порядок ее составления, утверждения и ведения 
9.1. В состав бюджетной росписи включаются  бюджетные ассигнования по расходам главного распорядителя (распорядителя) на текущий финансовый год и плановый период в разрезе распорядителей и получателей бюджетных средств подведомственных главному распорядителю (распорядителю), разделов, подразделов, целевых статей, групп и подгрупп видов расходов.
9.2. Утверждение бюджетной росписи и внесение изменений в нее осуществляются главным распорядителем (распорядителем).

Показатели бюджетной росписи по расходам доводятся главным распорядителем (распорядителем) до подведомственных распорядителей и (или) получателей бюджетных средств до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса РФ.

Бюджетная роспись главного распорядителя составляется в соответствии с бюджетными ассигнованиями, утвержденными сводной росписью, и утвержденными Финансовым управлением лимитами бюджетных обязательств.

Бюджетная роспись распорядителя бюджетных средств составляется в соответствии с бюджетными ассигнованиями и доведенными ему лимитами бюджетных обязательств.

9.3. Порядок составления и ведения бюджетной росписи, доведения бюджетных ассигнований по расходам районного бюджета и лимитов бюджетных обязательств до распорядителей и получателей бюджетных средств, устанавливается главными распорядителями. 
9.4. Изменения бюджетной росписи, которые могут повлечь изменения сводной росписи, без внесения изменений в сводную роспись не допускаются. 
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